Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
Zakfadu Ustug Komunalnych sp. z 0. o.

z siedzibg w Dopiewie



Spis tresci:

1. OKreslenia i defiNiCI........uviiiii i 3
2. Zasady udzielania ZamOWIEN.............uuuriiiiiiiiiiiieieie e 6
3. Rodzaje postepowan regulaminowycCh..............ccoooiiiiiiiiiii i, 7
4. Wadium oraz zabezpieczenia wykonania Umowy.............ccccceevveveeeeeeeenennn. .9
5. Opis przedmiotu ZamOWIENIA............eeuviriiiiiiieiieeieeeeeee e ee e 11
O @ (= 4 r= TP PP PP PPPPPPPPPTPN 13
7. WyKIUCZENIE WYKONAWCOW.......ceiiieeiiiiiiiiiiiieee ettt e e 14
8. Powody uniewaznienia postepowania.............oovvueiiiieieiiiiiiiiieee e 14
9. Jawnos¢ postepowania o udzielenie zaméwienia................ccccoeeeeeeeieeee. 15
O LA =Yo7 = ] - 17
11. Postanowienia KONCOWE............coooiiiiiiiiieiiiiie e 17



§1
Okreslenia i definicje

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady udzielania zamowien publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane przez Zamawiajgcego - Zaktad Ustug Komunalnych sp. z 0. o.
z siedzibg w Dopiewie, wykonujgcego dziatalnos¢ sektorowa, okreslong w art. 5 ust. 4
pkt 1 Ustawy prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605).

2. Zamowienia wspoffinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg przez Zamawiajgcego na podstawie regulaminu, z
zachowaniem obowigzkéw wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepisow i
decyzji stosownych organdw, okreslajgcych sposéb udzielania takich zamodwien, a takze

zgodnie z wytycznymi udzielania zaméwien wtasciwymi dla okreslonych programow.

3. llekro¢ w regulaminie bedzie mowa o wymienionych nizej pojeciach, nalezy je

rozumiec zgodnie z ponizszym wyjasnieniem:

Ustawa pzp — obowigzujgcy akt Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. (Dz. U. z 2023 poz.

1605) Prawo zamowien publicznych, zwany dalej Ustawg pzp;

zaméwienie publiczne — odptatna umowa na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
zawarta miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg, wytonionym w wyniku przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
Zamawiajacy - Zaktad Ustug Komunalnych sp. z 0. 0. z siedzibg w Dopiewie;

kierownik Zamawiajacego — Prezes Zarzgdu Zaktadu Ustug Komunalnych sp. z 0. 0. z

siedzibg w Dopiewie;

Wykonawca - osoba fizyczna, prawna albo jednostka organizacyjna, nieposiadajgca
osobowosci prawnej, oferujgca na rynku dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktéra
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe na realizacje

zamowienia publicznego;

regulamin — niniejszy regulamin;



dostawa — nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére

moze dodatkowo obejmowaé rozmieszczenie lub instalacje;
ustuga — wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg ani robotami budowlanymi ani dostawami;

robota budowlana — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
lub obiektu budowlanego, a takze realizacja obiektu budowlanego za pomocg dowolnych

srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz 168), nawet jezeli jest

ptacona na rzecz osoby niebedgcej przedsiebiorcg;

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy - suma wptacana przez Wykonawce,
ktéremu udzielono zaméwienia, tytutem zabezpieczenia realizacji zamdwienia,

okreslana kazdorazowo dla konkrethego zamowienia;

wartosé¢ zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ zamowienia bez podatku od

towardw i ustug (VAT);

warunki udzielenia zaméwienia - warunki, ktére dotyczg zamowienia Ilub
postepowania o udzielenie zamowienia, wynikajgce w szczegolnosci z Opisu
Przedmiotu Zamowienia, wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia lub
projektowanych postanowieh umowy, okreslanych indywidualnie odnosnie do

poszczegdlnych zamowien;

opis przedmiotu zaméwienia — podstawowy dokument, zawierajgcy najwazniejsze

informacje dotyczace przedmiotu zamodwienia, jego rodzaj, ilo$¢ oraz sposéb wykonania;

oferta — oswiadczenie woli Wykonawcy okreslajgce warunki, na ktérych wyraza on
gotowos¢ zrealizowania Zamoéwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w OPZ i

regulaminie, w szczegolnosci ceng;

oferta czesciowa — oferta przewidujgca wykonanie czesci zamowienia w postepowaniu,

w ktérym Zamawiajgcy dopuscit skfadanie ofert czesciowych, na wybrane zakresy



prowadzonego postepowania;

oferta dodatkowa — oferta Wykonawcy, korzystniejsza niz dotychczas ztozona przez
niego oferta, skladana w przypadku decyzji Zamawiajgcego 0 przeprowadzeniu
negocjaciji;

najkorzystniejsza oferta — oferta wykonawcy, ktéora w ramach oceny ofert, sposrod
wszystkich ofert ztozonych w postepowaniu o udzielenie zamowienia, uzyskata
najwiekszg ilos¢ punktow zgodnie z kryteriami oceny ofert, przewidzianymi w danym
postepowaniu;

wybor najkorzystniejszej oferty — czynnos¢ Zamawiajgcego, zmierzajgca do
rozstrzygniecia, ktoéra sposréd ofert Wykonawcéw, kiorzy nie podlegajg wykluczeniu,
stanowi najkorzystniejszg oferte;

udzielenie zamoéwienia publicznego - zawarcie odptatnej umowy z uwzglednieniem
wymogow co do formy, wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa,
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

wzOor umowy — sporzgdzony wspolnie przez pracownika merytorycznego i pracownika
ds. zamowien publicznych wzor postanowien umownych, dotyczgcych prowadzonego
postepowania, zaakceptowany przez radce prawnego i udostepniony Wykonawcom
wraz z dokumentami zaméwienia;

umowa - umowa w formie pisemnej, zawarta pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca,
na mocy ktérej ten ostatni zobowigzuje sie wykonaé powierzone mu zaméwienia, a

Zamawiajgcy zaptaci¢ Wykonawcy ustalong cene;

zlecenie - rodzaj postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, opisany w § 3

regulaminu, dotyczgcy zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej 20 000,00 ztotych netto;

zapytanie ofertowe - rodzaj postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
opisany w § 3 regulaminu, dotyczgcy zamowien o wartosci przekraczajgcej 20 000,00
ztotych netto, az do obowigzujgcych progéw unijnych, z zastrzezeniami dotyczgcymi
wymagan zwigzanych ze ztozeniem oferty przez Wykonawce, w zaleznosci od wartosci

zamowienia;

postepowanie ustawowe - rodzaj postepowania, wzgledem ktérego Zamawiajacy

zobligowany jest do stosowania przepiséw Ustawy pzp;
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wartos¢ zamowienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towarow i ustug (VAT) ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,
zgodnie z zasadami szacowania wskazanymi w regulaminie;

kwota przeznaczona na realizacje zamoéwienia - wyrazona w pienigdzu wartos¢, jakg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, uwzgledniajgca

podatek od towardw i ustug;

pracownik merytoryczny — pracownik Zamawiajgcego, wyznaczony do przygotowania
dokumentacji i opisu przedmiotu zamodwienia, oszacowania jego wartosci oraz

przygotowania wzoru umowy;

specjalista ds. zamoéwien publicznych — pracownik Zamawiajgcego, wyznaczony do
ustalenia trybu postepowania, przygotowania wzoru umowy, przeprowadzenia
postepowania za posrednictwem platformy zakupowej, w tym do otwarcia i oceny ofert

oraz dokonania wyboru wykonawcy.

platforma zakupowa - portal internetowy, uftatwiajgcy zamawiajgcym i wykonawcom
udziat w procesie udzielania zamdwien publicznych, w tym publikowanie ogtoszen,
komunikacje z wykonawcami i sktadanie ofert. W przypadku ZUK sp. z 0. 0. w Dopiewie
- komercyjna platforma zakupowa Open Nexus (platformazakupowa.pl), dostepna

réwniez na stronie internetowej Zamawiajgcego

4. W przypadku watpliwosci, na potrzeby interpretacji regulaminu, przyjmuje sie, ze

definicje poje¢ zastosowanych w regulaminie majg znaczenie takie, jak w Ustawie pzp.

§2
Zasady udzielania zamoéwien

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim, z
zachowaniem formy pisemnej lub elektronicznej, przy czym zawarcie umowy
kazdorazowo nastepuje w formie pisemnej poprzez ziozenie wniosku i uzyskanie
akceptacji kierownika Zamawiajgcego. Wzor wniosku o wszecie postepowania stanowi

zat. nr 1 do regulaminu.



2. Zamawiajgcy przygotowuje i prowadzi postepowanie samodzielnie, w sposob
zapewniajgcy uczciwg konkurencje, réwne traktowanie Wykonawcow, a takze z

zachowaniem zasad przejrzystosci i proporcjonalnosci.

3. Zamawiajgcy moze powierzy¢ realizacje dziatah zakupowych, w tym w szczegolnosci
przygotowanie dokumentacji dotyczacej danego postepowania oraz prowadzenie
czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postepowania osobie trzeciej, ktora dziata w
imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, a podjete przez nig dziatania sg dla niego wigzace.
Powierzenie dziatan zakupowych osobie trzeciej wymaga udzielenia stosownego

petnomocnictwa, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

4. Zamawiajgcy stosuje zasady niniejszego regulaminu do wszelkich zamowien, z
zastrzezeniem wyjatkow dotyczacych sytuacji, w ktdrej wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zamowienia.

§3
Rodzaje postepowan regulaminowych

1. Zlecenie - rodzaj postepowania, ktéry dotyczy udzielania zamowien publicznych o
wartosci nie przekraczajgcej 20 000,00 ziotych netto. Zamawiajacy na podstawie
rozeznania, dokonanego przez wyznaczonego pracownika merytorycznego, dokona
wyboru Wykonawcy, ktéry zrealizuje zamdwienie na podstawie zlecenia, wystawionego
w formie pisemnej lub elektronicznej. Ptatnos¢ za wykonane zlecenie zostanie dokonana
po realizacji zlecenia (dostawy wustugi lub roboty budowlanej) na podstawie

przedstawionej przez wykonawce faktury.

2. Zapytanie ofertowe - rodzaj postepowania, ktoéry znajduje zastosowanie do
zamowien o wartoéci wyzszej niz 20 000,00 ziotych netto, az do kwoty obowigzujgcych
progoéw unijnych. Zamawiajgcy publikuje na platformie zakupowej zapytanie ofertowe w
trybie petnym (informacja o zaméwieniu jest dostepna dla wszystkich wykonawcow,
Swiadczacych ustugi na rynku) lub uproszczonym (zaproszenie do skfadania ofert jest
przekazywane do minimum trzech Wykonawcow). Zaréwno w pierwszym, jak i w drugim
przypadku Zamawiajgcy dokonuje oceny zgromadzonych ofert, kierujgc sie

wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia. Po zakonczeniu



postepowania, Zamawiajgcy skontaktuje sie z wybranym wykonawcg w celu

uzgodnienia terminu podpisania umowy.
Zamawiajgcy moze okresli¢ termin zwigzania ofertg.

Jesli w odpowiedzi na przestane Wykonawcom zapytanie ofertowe do Zamawiajgcego
wptyng dwie oferty, wybierze on sposrod nich korzystniejszg. Jezeli tylko jeden
Wykonawca ziozy oferte, wéwczas o jego wyborze lub o koniecznosci powtdrzenia

postepowania zdecyduje kierownik Zamawiajgcego.

W przypadku postepowan o szacowanej wartosci przekraczajgcej 200 000,00 ztotych
netto, Zamawiajgcy wymaga, by oferta Wykonawcy byta opatrzona podpisem

elektronicznym, zaufanym lub kwalifikowanym.

1) Po uptywie terminu do sktadania ofert Zamawiajgcy otworzy oferty i dokona ich oceny
pod wzgledem kompletnosci dokumentacji i zgodnosci z opisem przedmiotu
zamowienia, a nastepnie oceni je zgodnie z kryteriami oceny ofert. Zamawiajgcy moze
zazadac¢ od Wykonawcy oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
oraz niepodleganiu wykluczeniu, ktére zastepuje srodki dowodowe, wymagane na

dalszym etapie weryfikacji oferty.

2) Po uptywie terminu do sktadania ofert Zamawiajgcy opublikuje na stronie

prowadzonego postepowania informacje o ztozonych ofertach.

3) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ negocjowania ofert, ztozonych w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamowieniu jesli przewidziat takg mozliwosé na etapie ogtoszenia.
Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie wszystkich Wykonawcow i zaprosi ich do
ztozenia ofert dodatkowych, podajgc sposéb i termin ich ztozenia. Zamawiajgcy okresli
kazdorazowo ilo§¢ Wykonawcéw dopuszczonych do negocjacji oraz warunki jakie
muszg spetni¢ wykonawcy, ktdrzy zostang do nich zaproszeni. Negocjowana oferta musi
by¢ korzystniejsza w kazdym kryterium od pierwszej oferty, ztozonej w odpowiedzi na

ogtoszenie 0 zamowieniu.

W przypadku, gdy zaproszony do negocjacji Wykonawca nie przystgpi do negocjaciji i
nie ztozy oferty, obowigzujgca pozostanie cena i warunki oferty ztozone w pierwszym

terminie.



4) Wykonawca w ramach zapytania ofertowego uprawniony jest do ztozenia tylko jedne;j
waznej oferty. Zgodnie z regulaminem platformyzakupowej.pl Wykonawca przed
uptywem terminu do sktadania ofert moze w kazdym czasie wycofac¢ ztozong oferte, po

czym ztozy¢ jg ponownie.

5) Przed uptywem terminu do skfadania ofert, ani Zamawiajgcy, ani Wykonawcy nie

mogg zapoznac sie z ich trescia.

6) Oferta zlozona po terminie sktadania ofert nie bierze udzialu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia i jest pozostawiana przez Zamawiajgcego bez rozpatrzenia.

7) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest dokonywanie jakiejkolwiek

zmiany tresci ofert, z wyjgtkiem:
- oczywistych omytek pisarskich;

- omyfek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek;

- innych omytek, polegajgcych na niezgodnosci oferty z opisem przedmiotu zaméwienia;

ktérych poprawienie nie powoduje istotnych zmian w tresci oferty;

8) Zamawiajgcy niezwtocznie powiadamia Wykonawce o dokonaniu poprawek oferty.
Jesli w ciggu 3 dni roboczych od poinformowania Wykonawcy o dokonanych zmianach

nie zgtosi on sprzeciwu, uznaje sie, ze przyjat poprawki bez zastrzezen.

§4
Wadium oraz Zabezpieczenie Nalezytego Wykonania Umowy

1. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcdw wniesienia wadium.
2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu do sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartosci

zamowienia.



4. Jezeli Zamawiajagcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamoéwienia w
czedciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 3 stosuje sie

odpowiednio.

5. Wadium moze by¢ wnoszone w formie gotéwki (przelewu $rodkéw na rachunek
bankowy Zamawiajgcego) lub ubezpieczeniowej albo bankowej gwarancji zaptaty
wadium lub poreczenia zaptaty wystawionego przez podmiot gwarantujgcy

zabezpieczenie ewentualnych roszczen.

6. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie, nie pdzniej niz

w terminie 7 dni, po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania.

7. Wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy W sprawie zamowienia oraz wniesieniu

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.
8. Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktory zostat wykluczony z postepowania;
3) ktéry wptacit wadium, a nie ztozyt oferty.

9. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, kidérego oferta zostata wybrana

przez Zamawiajgcego w ramach wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) odmdwit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie lub zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stafo sie

niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
10. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnosi Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy na realizacje

zamowienia publicznego, w formach przewidzianych jak dla wadium.
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§5
Opis przedmiotu Zaméwienia

1. Zamawiajgcy opisuje przedmiot zaméwienia, a takze okresla warunki na jakich udzieli
zmowienia, w Opisie Przedmiotu Zamdéwienia, zwanym dalej OPZ. Stanowi on
podstawowy i najwazniejszy, obok wzoru umowy, dokument, w oparciu o ktéry
realizowane bedzie przedmiotowe zamdwienie, i ktoéry kazdorazowo bedzie stanowic

zatgcznik do umowy.

2. Czynnoscig poprzedzajgcg przygotowanie OPZ jest szacowanie wartosci zamowienia,

ktérego dokonuje Zamawiajgcy.

3. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie, jest
wartos$¢ ustug lub dostaw tego samego rodzaju z ostatnich 12 miesiecy poprzedzajgcych

udzielenie zamodwienia lub ceny rynkowe.

4. Warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego, jezeli przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682,
553, 967).

5. Jedli zamoéwienie obejmuje ustugi bankowe, finansowe lub leasingu, wartoscig

zamowienia sg opfaty, prowizje, odsetki i inne podobne swiadczenia.

6. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci, majgca wptyw
na poczynione ustalenia, zwtaszcza gdy od dnia szacowania uptyneto wiecej niz 6

miesiecy, Zamawiajgcy dokonuje aktualizacji tej wartosci.

7. W przypadku gdy zamodwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy, ustugi lub roboty
budowlane do udzielenia zamodwienia stosuje sie przepisy dotyczgce tego przedmiotu

zamowienia, ktérego wartosciowy udziat w zamdwieniu jest najwiekszy.

8. Zamawiajgcy moze przeprowadziC szacowanie wartosci zamowienia za
posrednictwem platformyzakupowej.pl poprzez modut: szacownie wartosci zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega, ze oferty, ktére wptyng w tym trybie postepowania beda mogty

zostac¢ skierowane do realizacji, po potwierdzeniu przez Wykonawce.
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9. Zamawiajgcy opisujgc przedmiot Zamowienia uprawniony jest zastrzec w OPZ, iz
wiasciwa ocena zakresu zamowienia wymaga zapoznania sie, w siedzibie lub na terenie
zaktadu Zamawiajgcego, z obiektem / terenem, ktérego ma dotyczy¢ przedmiot
zamoOwienia, a takze z dokumentacjg, w oparciu o ktorg zamowienie ma zostac

zrealizowane.

10. Zamawiajgcy moze okreslic w OPZ, ze Zamowienie w catosci musi by¢ zrealizowane

samodzielnie przez Wykonawce.

11. Zamawiajgcy okres$la kazdorazowo w OPZ mozliwos¢ polegania przez Wykonawce

na potencjale innych podmiotéw.

12. Zamawiajgcy jest uprawiony do zastrzezenia w OPZ, iz realizacja zamdéwienia
bedzie sie wigzaé z konieczno$cig ziozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, w wysokosci do 5 % warto$ci zamodwienia.

13. Wykonawcy majg prawo zadawania pytan, dotyczgcych wyjasnienia zapisow OPZ.
Wykonawca moze wnioskowa¢ o udzielenie wyjasnien, kierujgc do Zamawiajgcego
pytania za posrednictwem platformazakupowa.pl. Pytania, bez ujawniania tozsamosci
Wykonawcy, wraz z odpowiedziami, zostang umieszczone na stronie prowadzonego
postepowania niezwitocznie. Warunkiem uzyskania odpowiedzi na pytania jest przestanie

ich nie pdzniej niz do uptywu potowy terminu pozostatego do otwarcia ofert.
14. OPZ zawiera co najmnie;j:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, adres

strony internetowej prowadzonego postepowania;

2) opis zamowienia, rodzaj, sposdb wykonania, zakres, termin wykonania;
3) warunki udziatu w postepowaniu, w tym obowigzek i wysoko$¢ wadium;
4) kryteria oceny ofert;

5) sposbb obliczenia ceny;

6) projekt umowy lub jej istotne elementy;
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7) opis sposobu przygotowania oferty;
8) termin i sposob sktadania ofert;

9) termin otwarcia ofert;

10) termin zwigzania ofertg;

11) dane osoby uprawnionej do komunikowania sie z Wykonawcami.

§6
Oferta

1. Podstawg udzielenia zamowienia w postepowaniu jest oferta Wykonawcy, ktéra

zostata przez niego ztozona.

2. Bez wzgledu na zastosowany rodzaj postepowania Zamawiajgcy wyznacza termin do
skfadania lub pozyskania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i ztozenie lub pozyskanie oferty. W przypadku pytah, w odpowiedzi na ktére Wykonawca
potrzebuje wiecej czasu na ztozenie oferty, Zamawiajacy przediuzy czas na sktadanie

ofert odpowiednio do przedmiotu zamoéwienia.

3. W przypadku podzielenia przez Zamawiajgcego zamdwienia na czesci, lub
dopuszczenia sktadania ofert na wybrane przedmioty postepowania, Wykonawca
uprawniony jest ztozy¢ oferte czesciowg na poszczegolne lub wszystkie zadania albo
przedmioty sktadajgce sie na przedmiot zamowienia, chyba ze w OPZ zastrzezono

inaczej.
4. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

5. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu lub petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu i zawarciu umowy.

6. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng

odpowiedzialnos¢ za jego wykonanie, jak réwniez za ewentualne wniesienie
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zabezpieczenia.

7. Termin sktadania ofert musi byc okreslony z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie oferty, z zastrzezeniem ze nie moze byc¢ krotszy niz: 7 dni.
§7
Wykluczenie Wykonawcow
1. Z postepowania wyklucza sie Wykonawce, ktéry:

1) zlozyt nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik

prowadzonego postepowania,

2) ztozyt oferte niezgodng z OPZ, oferte zawierajgcg niemozliwe do poprawienia przez
Zamawiajgcego omyiki  uniemozliwiajgce jednoznaczne odczytanie  warto$ci

stanowigcych przedmiot badania przy ocenie ofert;

3) zlozyt oferte niewskazujgcg cen jednostkowych poszczegolnych elementow
zamowienia, stanowigcych skladowe ceny z oferty, jesli takie wymagania zostaty

okreslone w OPZ;

4) ztozyt oferte przy pomocy innych osob, niz umocowanych do reprezentowania

wykonawcy;

5) nie spetnit wymogu zawarcia umowy dotyczacej zamdwienia w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci lub nie dostarczyt wymaganego petnomocnictwa w formie

pisemnej lub elektronicznej pod rygorem niewaznosci;

6) nie przyjat na siebie obowigzku zachowania poufnosci informacji objetych tajemnica,

0 ktérym mowa w OPZ.
§8
Powody uniewaznienia postepowania
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie wptyneta zadna oferta;
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b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje
zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy zadecyduje o jej zwiekszeniu, do ceny

najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamdwienia jest bezzasadne;
d) postepowanie obarczone jest wadg, uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2. Zamawiajgcy uprawniony jest uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia bez

podawania przyczyny w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku dopuszczenia przez Zamawiajgcego mozliwosci skifadania ofert
czedciowych, postanowienia ust. 1 i 2 majg zastosowanie osobno do kazdej czesci

postepowania o udzielenie zaméwienia.

4. Po zakonczeniu postepowania pracownik merytoryczny sporzgadza protokét
postepowania i uzyskuje zatwierdzenie kierownika Zamawiajgcego. Wzér protokotu

stanowi zat. nr 2 do regulaminu.
§9
Jawnosé postepowania o Udzielenie Zaméwienia

1. Zamawiajgcy zapewnia jawno$¢ wszystkich postepowan, dotyczgcych Udzielenia

Zaméwienia na warunkach zgodnych z ustawg o dostepie do informac;ji publiczne;.

2. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca

nie moze zastrzec poufnosci nastepujgcych informaciji:
1) nazwy (firmy) Wykonawcy;
2) adresu Wykonawcy;

3) os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, ktére reprezentujg Wykonawce
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w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

4) stanowigcych podstawe przyznania punktéw w ramach wyboru najkorzystniejszej

oferty;
5) ujawnionych do publicznej wiadomosci;

6) udostepnionych podmiotom, zobowigzanym do stosowania ustawy o dostepie do
informacji publicznej, przekazanych bez skutecznego zastrzezenia, iz informacje te

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

3. Zamawiajgcy moze zastrzec, iz okreslone dokumenty udostepniane w celu realizacji
zamowienia objete sg tajemnicg Zamawiajgcego. Udzielenie zamodwienia, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym, moze nastgpi¢ wytacznie na rzecz Wykonawcy, ktéry
przyjmie na siebie obowigzek zachowania poufnoéci informaciji objetych tajemnicg oraz
podjecia dziatah niezbednych do zachowania w poufnosci tych informacji przez
wszystkie osoby i jednostki organizacyjne, majace lub moggce mie¢ dostep do tych

informaciji ze strony Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy przechowuje dokumentacje dotyczgcg postepowania o Udzielenie
Zaméwienia, na ktorg skfadajg sie wszelkie dokumenty powstate w celu
przeprowadzenia postepowania oraz udzielenia zamowienia publicznego, przez okres 4

lat od dnia zakonhczenia postepowania, ktérego dotyczyty.

5. Postanowienia niniejszego paragrafu nie ograniczajg obowigzku Zamawiajgcego do

udostepniania informacji na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

6. Zamawiajgcy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane oraz wykazat, Ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, ktére Zamawiajgcy zamieszcza
na stronie internetowej prowadzonego postepowania, tj.: nazw albo imion i nazwisk

oraz siedzib lub miejsc prowadzonej dziatalnosci  gospodarczej albo  miejsc
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zamieszkania  wykonawcy, ktorych oferty zostaty otwarte; cenach lub kosztach

zawartych w ofertach.

§10
Wylaczenia
1. Regulaminu nie stosuje sie do:
1) ustug arbitrazowych lub pojednawczych;
2) nabycia wtasnosci nieruchomosci w tym réwniez dzierzawy i najmu;
3) umdw z zakresu prawa pracy;

4) zamoéwieh objetych tajemnica panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie informacji

niejawnych albo jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa.

2. W przypadku wystgpienia sytuacji awaryjnych, wymagajgcych niezwtocznej realizaciji
zamowienia, wyboru Wykonawcy mozna dokona¢ w formie negocjacji z jednym

Wykonawca.

3. Negocjacje, o ktérych mowa w pkt. 2 przeprowadza pracownik merytoryczny, a
zatwierdza kierownik Zamawiajgcego.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajgcego moze podjac
decyzje o odstgpieniu od stosowania regulaminu, po przedtozeniu mu stosownego
wniosku w tej sprawie. Wniosek powinien zawiera¢ opis okolicznosci, ktére

uniemozliwiajg zastosowanie w danej sprawie przepiséw regulaminu.

§ 11

Postanowienia koncowe

1. Podstawg prawng wprowadzenia regulaminu do stosowania jest art. 364 ust. 2 w zw.

Z art. 5 ust. 4 pkt 1 Ustawy pzp.
2. Wigzgcej interpretacji postanowien niniejszego regulaminu dokonuje kierownik
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Zamawiajgcego, a rozstrzygniecia przez niego dokonane sg ostateczne.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. Z 2023 r. poz. 1610 z
pozn. zm.), rozstrzygane przez sgd powszechny, wiasciwy miejscowo dla siedziby

Zamawiajgcego.

Zalaczniki do regulaminu:

1. zah nr 1 - wzér wniosku o wszczecie postepowania

2. zat. nr 2 - wzor protokotu

3. zat. nr 3 - wzor oswiadczenia o niekaralnosci

4. zat. nr 4 - wzor oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami

5. zat. nr 5 — wzdr informacji o ztozonych ofertach

6. zat. nr 5a — wzor zawiadomienia o ztozonych ofertach (dot. postepowan ustawowych)
7. zat. nr 6 — wzor informacji o wyniku

8. zat. nr 6 a — wzor zawiadomienia o wyniku (dot. postepowan ustawowych)

/-/ Stawomir Skrzypczak
Prezes Zarzadu

Zaktadu Ustug Komunalnych Sp. z.0.0.
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